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Informace z useku obéanskych prikazt a cestovnich dokladu

Stanoveni poéatku béhu jednoroéni lhity listiny o nabyti statniho obéanstvi Ceské
republiky pro ucely podani zadosti o vydani cestovniho pasu jednotlivymi druhy
prohlaseni

V pFipadé listin o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky po&inad béh jednoroéni Ihiity,
po kterou tyto listiny prokazuji statni obcanstvi Ceské republiky dnem, kdy doslo
k nabyti statniho ob&anstvi fyzické osoby; tj. dnem, kdy prohlasovatel listinu pfevzal a nabyl
tak v souladu s § 37 odst. 3 zakona ¢&. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky,
Ceske statni ob&anstvi.

Platnost listiny se tedy poéita ode dne jejiho prfevzeti, nikoliv od jejiho vydani. Napfiklad:
pokud obCan poda dne 3. listopadu 2019 zadost o vydani cestovniho pasu
a pfedlozi listinu vydanou 1. fijna 2018, kterou prevzal 10. listopadu 2018, prokazal listinou
statni ob&anstvi Ceské republiky, protoZe v den podani zadosti neuplynula jednoroéni lhata
ode dne jejiho prevzeti.

Dodrzovani ¢lanku 33 smérnice k zakonu o evidenci obyvatel, zakonu o ob¢anskych
prukazech a zakonu o cestovnich dokladech

ORP ma informovat Ministerstvo vnitra jedenkrat za pudl roku o ob&anskych prikazech
a cestovnich pasech, u nichz zjistil nespravnost v nich zpracovavanych osobnich udaju
o drZziteli, jestlize nespravny udaj byl zadan opravnénou ufedni osobou zpracovavajici Zadost
(to se tyka také chybné pofizenych fotografii a podpisu pfi zaméné identity a dale podpisu
pofizeného pfi prevzeti obCanského prukazu nebo cestovniho pasu, pokud byl obCansky
prukaz nebo cestovni pas omylem pfedan neopravnéné osobé). V pfipadé chybné pofizené
fotografie a podpisu je zapotfebi, aby ORP pozadal oddéleni obcanskych prikazu
a cestovnich dokladu ob&anli o vymaz fotografie a podpisu z AIS EOP &i AIS ECD.

Potvrzeni o obéanském prukazu v pripadé reklamace obéanského prikazu z divodu
vyrobni vady

Pokud se reklamuje pfedany ob&ansky prikaz z duvodu vyrobni vady, vyda se drziteli
potvrzeni o obCanském prikazu z divodu poskozeni ob&anského prikazu, protoze to je
pro néj jedina moznost, jak dolozi, pro€ nema obcCansky prikaz. Nemusi se vydavat
ob&anim, ktefi nemaiji povinnost mit ob&ansky priikaz.

Zavedeni data ohlaseni ztraty nebo odcizeni cestovniho pasu do AIS ECD

Datem ohlaSeni ztraty nebo odcizeni cestovniho pasu, které se zavadi do AIS ECD, je den,
v némz obCan ohlasil ztratu nebo odcizeni cestovniho pasu obecnimu Ufadu obce
s roz$ifenou plsobnosti, nebo matriénimu Ufadu, anebo nejblizsimu Gtvaru Policie Ceské
republiky, v zahrani¢ni zastupitelskému ufadu. Kromé& data ohladeni ztraty nebo odcizeni
aplikace Wyse vyzaduje také vyplnéni data, od kdy je cestovni pas neplatny — polozka
,Cestovni doklad neplatny od:“. Do této polozky se zapiSe stejné datum jako je datum
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ohlaSeni ztraty nebo odcizeni, protoze podle § 28 odst. 1 pism. zakona o cestovnich
dokladech skongi platnost cestovniho dokladu ohlaSenim jeho ztraty nebo odcizeni.

Nelze tudiz do AIS ECD zapisovat, ze cestovni pas je neplatny od té doby, kdy doslo podle
vyjadieni drzitele v ohlaSeni k samotné ztraté nebo odcizeni (napf. drzitel ohlasi ztratu
cestovniho pasu 1. fijna 2019 a v ohlaseni uvede, ze ho ztratil v ¢ervenci 2019 — nelze
do AIS ECD zapsat, Ze cestovni pas je neplatny od 1. Cervence 2019.

Pokud drzitel ohlasil ztratu nebo odcizeni pfed nékolika dny u jiného Ufadu,
nelze do polozky ,Cestovni doklad neplatny od:“ zapsat aktualni datum zavedeni Udajl
o ztraté do AIS ECD , ale datum ohla$eni ztraty u jiného ufadu.

Ohlasovani ztrat, odcizeni nebo zni¢eni obéanského priikazu nebo cestovniho dokladu
elektronicky

Pfipominame, ze ob&an mize ohlasit ztratu, odcizeni nebo zni€eni ob&anského prikazu
anebo cestovniho pasu elektronicky, a to prostfednictvim datové schranky, popfipadé mize
ohlaSeni podepsat uznavanym elektronickym podpisem. Jedna se o zabezpeeny zplsob
ohlaseni, kde je zaruCena identita ohlaSovatele. Ob&ané jej mohou vyuzivat v pfipadech,
kdy se nemohou osobné dostavit k pfislusnému organu, zvlasté za pobytu v zahranici.

Rizika spojena s pouzivanim cestovniho dokladu, jehoz ztratu nebo odcizeni obéan
ohlasil v zahranic¢i organiim cizich statu

Obcan ohlasi ztratu nebo odcizeni cestovniho pasu v zahrani¢i organdm cizich statd,
zpravidla policii. Organ ciziho statu patficiho do Schengenského prostoru zavede udaje
o ztraté nebo odcizeni do schengenského informacniho systému; jedna-li se o €lensky stat
Interpolu, zavede je do databaze Interpolu. Ztraceny nebo odcizeny cestovni pas
se zanedlouho v zahraniCi najde, vrati se obCanovi. Pokud ob¢an po navratu do Ceské
republiky informuje o této udalosti obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti, je tfeba,
aby mu ohlasil ztratu nebo odcizeni cestovniho pasu (pokud tak neucinil u zastupitelského
Ufadu), zadat udaje o ztraté nebo odcizeni do AIS ECD a vyzvat ob&ana, aby cestovni pas
odevzdal. Dodavame, Ze udaje o neplatnych cestovnich dokladech se ze schengenského
informacniho systému nebo databaze Interpolu do AlS ECD nepfenaseji.

Doslo k pfipadum, kdy ob&ané chtéli na cestovni pas, jehoz ztratu nebo odcizeni ohlasili
organdm ciziho statu, vycestovat z Ceské republiky mimo Schengensky prostor, napt.
do Ruska. Nikam nevycestovali, protoZe cizinecka policie zjistila pfi hrani¢ni kontrole,
Ze je veden v schengenském informacnim systému jako neplatny z divodu ztraty ¢i odcizeni.

Obcan mlze zadat o nahradu Skody, ktera mu vznikla v souvislosti s neuskute€nénou cestou
do zahranici podle zakona €. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zplsobenou pfi vykonu
vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postupem. Za nespravny ufedni
postup mlze byt povazovana informace obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti,
Ze ob&an mlze pouzivat cestovni doklad, jehoz ztratu nebo odcizeni ohlasil organim ciziho
statu.
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Rozhodovani o skonceni platnosti ob¢anského prikazu nebo cestovniho dokladu

Odbor spravnich ¢&innosti pfi kontrolach vykonu v prenesené plsobnosti na Useku
ob&anskych priukazli a cestovnich dokladd zjistil, Ze ORP mnohdy nerozhoduji o skoncéeni
platnosti ob&anského prikazu z duavodu uvedenych v § 11 odst. 2 zakona o obc&anskych
prikazech nebo o skonceni platnosti cestovniho dokladu z divodd uvedenych v § 28 odst. 2
zakona o cestovnich dokladech. Jedna se o skon&eni platnosti z divodu podstatné zmeény
podoby drzitele, poSkozeni, popfipadé nespravnych (daji v obcanském prikazu
Ci cestovnim dokladu. ORP pouze zaznamenaiji skonceni platnosti pfislusnou indikaci do AIS
EOP nebo AIS ECD.

Je tedy tfeba, aby ORP rozhodovaly o skoncéeni platnosti obéanského prikazu nebo
cestovniho dokladu, to znamend, aby provedly zaznam do protokolu, pokud ob¢an souhlasi
s rozhodnutim, a v opacném pfipadé vydaly rozhodnuti o skonceni platnosti.

Nabyti pravni moci rozhodnuti soudt

Podava-li zadost o vydani obéanského prikazu nebo cestovniho pasu za ob¢ana opatrovnik,
poruénik, péstoun i jina opravnéna osoba na zakladé rozhodnuti soudu, je tfeba vzdy
zkontrolovat, zda rozhodnuti nabylo pravni moci. Jen pravomocné rozhodnuti opravriuje
k podani zadosti.

Preposlani obéanského prikazu k offline predani

V zalepené obalce je zasilan obéansky prikaz spole€né s nezbytnymi informacemi
k pfedani obCanského priukazu. Témito informacemi jsou napfiklad Udaje k ob&anovi nebo
ke kontaktni osobé, ktera pfedani dokladu organizuje, a to vCetné telefonniho nebo jiného
kontaktu na tuto osobu a adresy pobytu ob¢ana. Dale doporuCujeme zaslat informaci
o pfipadném omezeni svépravnosti ob&ana a jeho opatrovnikovi, o dokladech, které maiji byt
ob&anem vraceny, pfipadné jiné podstatné informace k pfedani dokladu. Uvedené informace
mohou byt pfedany i prostfednictvim kopie Zadosti o obCansky prikaz, avSak tato kopie
Zadosti musi byt nasledné zlikvidovana.

Original zadosti je v souladu s § 17a odst. 7 zakona o ob¢anskych prikazech souclasti
spisové dokumentace obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, ktery ob&ansky prikaz
vydal a nelze ji zasilat spole¢né s obCanskym prlikazem Ufadu, ktery bude zajiStovat offline
pfedani ob¢anského prikazu.

Porizeni podpisu pfi predani osobniho dokladu pro obéana mladsiho 15 let

Dlvody pro nepofizeni podpisu, a to jak pfi podani zadosti, tak pfi pfedani vyhotoveného
dokladu, jsou nové vybirany z Ciselniku. Vzhledem k nutnym udsporam bylo rozhodnuto,
Ze bude jeden Cdiselnik pro oba ukony. V pfipadé pfedani dokladu pro ob¢ana mladsiho
15 let je podpis k prevzeti dokladu vyZadovan od zakonného zastupce nebo jiné opravnéné
osoby stanovené v zakoné o ob&anskych prukazech nebo v zakoné o cestovnich dokladech
bez ohledu na to, zda je ob&an mladsi 15 let, pro kterého je doklad vyroben, schopen se
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11.

12.

13.

14,

podepsat. Z tohoto divodu tedy neni mozné, aby byl vybiran z €iselniku nepofizeni podpisu
udaj ,nizky veék".

Reklamace ob¢éanského prikazu a cestovniho pasu z diivodu vyrobni vady

Vyrobni vada se vzdy tyka napf. nefunkéniho €ipu, nedotisténych udaji na datové strance,
poskozeni osobniho dokladu. V pfipadé vyrobni vady lze wvyuzit data pofizena
k plvodni Zadosti reklamovaného dokladu. Postup reklamace je stanoven ve smérnici
Ministerstva vnitra, kdy nejdfive obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti zahdji reklamaci
z divodu vyrobni vady, zaSle potifebné dokumenty na Ministerstvo vnitra, které po obdrzeni
informace od dodavatele reklamaci schvali ¢i zamitne. Po schvaleni reklamace, kterou ORP
zjisti v aplikaci CDBP, mlze reklamaci dokoncit s tim, ze v nékterych pfipadech je mozné
reklamaci uspiSit. V Zzadném pfipadé nesmi ufad reklamaci obejit tim, Ze pofidi novou
Zadost, jelikoz by byly vyhotovené dva osobni doklady na jeden spravni poplatek.

Pokud obecni ufad reklamuje doklad napfiklad z diavodu nespravnych udaju, nekvalitni
fotografie apod. musi vzdy zahajit reklamaci s obsahovou vadou, tj. pofidi zcela novou
Zzadost. V opacném pripadé by doSlo k vyhotoveni stejného dokladu se stejnymi nedostatky.

Kontaktni spojeni pro ovéreni doruceni objednavky tiskopisii z evidence obyvatel,
obcéanskych priikaza a cestovnich dokladu

Vzhledem k personalnim zménam na odboru spravnich €innosti je novou kontaktni osobou
Gabriela Chlumecka (tel.: 974 849 631, e-mail: gabriela.chlumecka@mvcr.cz).

Zneplatnéni cestovniho pasu, kterému skong¢ila platnost v aplikacnim prostiedi CDBP
a nebyl predan drziteli (informace z metodickych dnli z dubna 2017)

Vzhledem k tomu, Ze v zafi 2006 bylo zahajeno vydavani cestovnich past se strojové
Citelnymi Udaji a s nosi€em dat s biometrickymi udaji na specialnim aplikacnim prostfedi
CDBP, zaCinaji se mnozit zadosti, jak lze provést skartaci vyhotovenych cestovnich pasl
pro ob&any, ktefi si je za celou dobu platnosti nevyzvedIi.

V souvislosti s vySe uvedenym byla aplikace nastavena tak, ze i rok po skonceni platnosti
jsou v aplikaCnim prostfedi CDBP prislusna data k cestovnimu pasu k dispozici
a ORP jej muze zneplatnit z divodu skon&eni platnosti. Poté v AIS ECD vyznadi skartaci
neplatného cestovniho pasu. Tento ukon mulze provést pouze vydavajici ufad (v aplikaci
e-pas se kontroluje ufad vydani).

Skartacni lhity

V souvislosti s pfedlozenim vzorového spisového a skartacniho planu odborem archivni
a spisové sluzby Ministerstva vnitra zpracoval odbor spravnich c¢innosti material
s doporu¢enymi skartacnimi Ihatami pro agendu ob&anskych prikazu a cestovnich doklada.
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Doporucené skartacni lhity — cestovni doklady

Zadost o vydani cestovniho dokladu S/15
(v8echny druhy cestovnich dokladl; Ihdta zacina bézet
od skonc&eni platnosti cestovniho dokladu)

Protokol o ztraté nebo odcizeni cestovniho dokladu S/15
(Ihata zacina bézet od skonceni platnosti cestovniho dokladu)

Protokol o skonceni platnosti cestovniho dokladu S/l
Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladu V/5
Protokol o skartaci cestovnich dokladut S/10
Zadost o poskytnuti Gidajtl z informaéniho systému S/3

evidence cestovnich dokladu
Cestovni doklady — dotazy, doZadani, stanoviska S/1
a jiné souvisejici dokumenty

Doporucené skarta¢ni Ilhaty — obéanské prakazy

Zadost o vydani ob&anského prikazu S/20
(Ihata zagina bézet od vydani ob&anského prikazu)

Evidence ztracenych nebo odcizenych ob&anskych prukazl S/20
(Ihata zac€ina bézet od vydani ob¢anského prukazu)

Rozhodovani v oblasti ob&anskych prikazi V/5
Protokol o skonéeni platnosti obéanského prikazu S/1
Protokol o skartaci obanskych prukazu S/10
Zadost o poskytnuti Gidajti z informacéniho systému evidence S/3

ob&anskych prikazu

Obcanskeé prikazy — dotazy, dozadani, stanoviska S/1
a souvisejici dokumenty
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